@ Radda Barnen

Funktiondrsroller i en lokalforeningsstyrelse (fungerar
for distrikt ocksa)

Arbetsuppgifter och forvantningar

Ordforande

Foreningens ordférande spelar en mycket stor roll for hur effektivt och framgangsrikt
styrelsearbetet blir. Ordféranden har ett helhetsansvar och ska stimulera, uppmuntra och lita
olika viljor komma till tals. Ordférandens roll dr att skapa forutsittningar for att darenden
diskuteras och behandlas sa att alla i styrelsen kdnner sig delaktiga i ett beslut. Ordféranden
behover ha auktoritet utan att agera pa ett auktoritdrt sétt vilket innebdr att denne dven behéver
vara en god lyssnare och se till att ndgon inte dominerar en diskussion.

For valberedningen dr det viktigt att hitta en person som kan hantera ordférandeskapet och dirfor
ar det bra att fraga tilltankta kandidater om styrkor och svagheter i det egna ledarskapet.

En viktig roll dr ocksé att vara med pa regionala triffar, sisom ordférandetriffar, varupptakter,
hostupptakter, regionala konferenser och uppmuntra dvriga i styrelsen att delta. Ordféranden ska
ocksa inspirera styrelsemedlemmar och andra aktiva medlemmar att ga pd Rddda Barnens
utbildningar och kurskalas.

Ordféranden dr ju ocksa ofta foéreningens ansikte utdt, fraimst mot media men dven i lokala
ndtverk.

Vad det giller styrelsemotena finns det inget som hindrar att man turas om leder dessa méten.
Det kan vara en strategi for att 6ka delaktigheten i styrelsen, men det kan ocksa innebéra att
motesstrukturer ser olika ut beroende pa vem som ar métesordforande vilket kan skapa
osdkerhet.

Vice ordférande

| en lokalférening kan man vilja en att utse en vice ordforande, vilket i stort sett alla
lokalforeningar har. | distrikten viljer man ju vice ordférande redan pé arsmétet.

En vice ordférande ir ju ofta ordférandens stillforetridare och rycker in om denne skulle vara
borta. Eftersom ordféranderollen &dr en viktig och betydelsefull roll kan det vara en god idé att utse
en vice ordférande i lokalféreningen di det minskar sirbarheten i styrelsen. | vissa styrelser
anvinds vice ordforande rollen for att “skola in” en tinkbar eftertrddare till sittande ordférande.
Om s3 dr avsikten ska valberedningen naturligtvis ta stillning till detta nér det ar dags for nyval av
ordforande och vice ordférande kandidaten ska dd prévas pa samma sdtt som andra kandidater-.

Sekreterare

Sekreteraren har en av de viktigaste funktionerna i styrelsen och i foreningen. Sekreterarens
uppgifter kan vara olika i styrelser, men det vanligaste ar att sekreteraren skickar kallelser infor
moten, sammanstiller dagordningen infor motet och skriver protokollet efter motena.
Sekreteraren dr en nyckelfigur for att arbetet i styrelsen ska fungera och ska bland annat se till att
fa veta var och nir motet ska hillas och att styrelseledaméterna far ta del av protokoll och annan
information sa att de kommer vil forberedda. En annan viktig uppgift for sekreteraren kan vara att
vara medlemsansvarig om inte lokalféreningen har en sirskild funktion for detta. Manga ginger ar
det sekreteraren som har huvudansvaret for arbetet med verksamhetsberittelsen och
verksamhetsplanen. Sekreteraren brukar ocksd vara den som efter genomfort drsméte ansvarar
for att arsmoteshandlingarna skickas till Regionkontoret. | valet av sekreterare behéver
valberedningen leta efter en person med sinne fér ordning och reda och som ir intresserad av
administration.



Kassor

Kassoérens uppgift dr att halla ordning pé foreningens ekonomi och omfattningen av arbetet
varierar fran forening till forening. Ju stérre féreningen dr och ju mer omfattande verksamheten
den har desto mer omfattande blir kassorens uppdrag. Kasséren ska fortlopande informera
styrelsen om det ekonomiska laget, och man bér ha en stdende punkt pa dagordningen for
ekonomi. Kassoren ir, ofta tillsammans med ordféranden, féreningens firmatecknare. Kasséren
ska vil insatt i Ridda Barnens regler och riktlinjer for ekonomi och insamling. Alla blanketter och
policys som rér ekonomi finns pd Rddda Barnens hemsida under rubriken "Foreningsarbete”,
darefter underrubriken "Ekonomi”.

Kassoren bevakar att budgeten foljs och gor i vissa fall &ven prognoser 6ver ekonomin for
verksamhetsdret. Nar verksamhetséret dr slut ska kassoren i god tid fére drsmétet sammanstilla
en drsredovisning som darefter ska ldimnas till revisorerna for granskning.

Medlemsansvarig

En av lokalféreningens viktigaste uppgifter dr att varva fler aktiva medlemmar och erbjuda ett aktivt
och meningsfullt medlemskap. Den medlemsansvarige dr en person kan ldgga extra tid och energi
pa detta uppdrag. Den medlemsansvarige har tillsammans med ordférande, vice ordférande och
kassoren tillgang till medlemslistorna pa Ridda Barnens hemsida. Den som har denna roll har ju
som huvudansvar, tillsammans med ordférande, vilkomna nya medlemmar till lokalféreningen. Det
ar ocksa den medlemsansvarige som ansvarar for att ordna medlemstréaffar, uppmuntra aktiva
medlemmar att dka pa utbildningar, regionala och nationella traffar mm.

Lokal kommunikator

Att ha en lokal kommunikator dr ett bra sdtt att avlasta ordféranden. En av uppgifterna for
kommunikatoéren dr att ansvara for lokalféreningens hemsida. Ridda Barnens regionkontor
genomfor arligen utbildningar for detta uppdrag. En annan viktig uppgift dr att skota kontakterna
med media, bade nar lokalféreningen far fragor fran media, men dven ndr lokalféreningen vill agera
lokalt via insindare, debattartikel mm. Det kan ocksa vara kommunikatdren som dr ansvarig lokalt
nir Ridda Barnen sldpper rapporter sisom den arliga Barnfattigdomsrapporten. Har
lokalféreningen en Facebooksida sa skoter vanligtvis kommunikatoren dven denna.

Ovriga ledaméter

Antalet 6vriga ledaméter kan ju vara enligt stadgarna (se avsnittet lingre upp) och de forslés ju av
valberedningen. Det &r ju styrelsen, precis som ovanstaende funktioner, som pé det
konstituerande motet beslutar vilka arbetsuppgifter och ansvarsomriden de olika ledaméterna ska
ha. Utéver de som nimns ovan kan det vara ansvarig for flyktingarbetet, skolfrdgor inkl. laxhjilp,
samtalsgrupper, nagot av Ridda Barnens projekt; "Det Handlar om Kirlek”, High Five mm.

Ersattare/suppleanter

Inom Rédda Barnen sé kallar vi denna funktion erséttare, dven om det ibland refereras till
suppleanter. Ersittaren trider in for en ordinarie ledamot nar denne ir franvarande. | de flesta
foreningar ar ersdttarna kallade till alla mdten oavsett om ndgon ordinarie ledamot &dr nirvarande
eller inte. Det beror pa att det 4r svért att behandla drenden och fatta beslut i fragor om man
enbart dr med péd nagot enstaka mote. Nir samtliga ordinarie ledaméoter dr narvarande har
ersdttarna ingen rostritt men daremot yttranderitt.

Revisorer

Revisorn dr féreningens kontrollerande organ som ska folja, granska och om det behévs vidta
atgarder om féreningens ekonomi pa ett eller annat sdtt inte fungerar. Hon eller han ska dven
granska verksamheten och sékerstilla att man lever upp till sin verksamhetsplan, budget, Ridda



Barnens policys och styrdokument och annat som reglerar verksamheten. Revisorn ska inte ha
nagon ndra koppling till nagon i styrelsen da det ar viktigt att hon eller han inte ar javig. Det
innebdr att revisorn bor rekryteras utanfor foreningen.

Revisorn har alltid rdtt att fd ta del av foreningens samtliga handlingar, protokoll, avtal och andra
dokument. Revisorn eller revisorerna, ska under dret folja styrelsens arbete genom att ta del av
bokslut med mera, och efter verksamhetsaret ska styrelsen (oftast kasséren som goér) limna over
de ekonomiska handlingarna till revisorn som granskarna dem och direfter upprittar en
revisionsberittelse. P4 drsmotet gar man igenom revisionsberittelsen dir medlemmarna fir ta del
av hur styrelsen skott verksamheten. Om revisorn dr néjd med granskningen och verksamheten
vilskott foreslar revisorn arsmotet att bevilja styrelsen ansvarsfrihet. | mindre foreningar kan det
racka med att revisorn har grundlaggande ekonomiska kunskaper medan foreningar med mer
omfattande verksamhet och ekonomi samt placerat kapital bor man ha goda eller mycket goda
ekonomiska kunskaper. Beviljas man projektpengar frin t.ex. Allmdnna Arvsfonden kravs dessutom
en auktoriserad revisor. Revisor dr den enda posten som inte kraver medlemskap i Rddda Barnen.



