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Inledning

Hur viktiga budskap vi dn har, sa ar vi inte de enda som vill prata med vara malgrupper. Darfor
behover vi uttrycka oss enkelt och tydligt for att na fram genom informationsbruset. Om vi
anvander samma sprak och formuleringar blir det enklare for folk att kdnnaigen oss.

Vibehover dven ha syftet och malgruppen for de lokala sidorna klart for oss. Syftet med de
lokala sidorna ar att fungera som ett skyltfonster for lokalféreningens verksamhet(er), for att
varva nya medlemmar och volontarer. Malgruppen ar féljaktligen alla som vill 1dra sig mer om
och potentiellt engagera sig i lokalféreningen som nya medlemmar eller volontéarer. Syftet och
malgruppen har tagits fram av arbetsgruppen for lokala sidor, en grupp med atta
lokalféreningar och tva kanslipersonal.

Checklista: Att skriva for webben

Att skriva for webben och skriva pa klarsprak ar en vetenskap i sig. Har kommer de vanligaste tipsen for att skriva en
bra text for webben. Med de har enkla knepen kan vi bli tydligare och tala med en rést, som ett Radda Barnen.

e Tilltala alltid Idsaren direkt med "du.” Da satter du automatiskt dennes behov i fokus i ditt skrivande.

e Viktiginformation ska alltid komma forst i meningen, stycket och texten.
o K Eftersom vintern har varit mild med snébrist har det varit svart att anordna skidlager i ar.
o+ Dethar varit svart att anordna skidlager i ar, eftersom vintern har varit mild med snébrist.

> Anvand aktiva, inte passiva verb.
> 3 Ansokan maste kompletteras innan uppdraget kan pabérjas.
> Dumaste komplettera din ansékan innan du kan pabdérja volontaruppdraget.

> Undvik abstrakta ord, facktermer och forkortningar.
> Skrivinte ) direktstddssverksamheten om du menar v cykelverkstan.

> Anvand alltid samma ord for samma sak. Olika termer kan forvirra lasaren.
> Skrivinte ¥ verksamheten i en mening och v lixhjilpen i nista om du pratar om samma
verksamhet.

> GOr texten visuellt 6verblickbar genom att dela in den i stycken.
> Varje stycke ska handla om ett amne, ha darfér hellre flera korta stycken an farre langa.
> Markera varje nytt stycke med blankrad.
> Anvand fetstilade mellanrubriker i brodtexten eller nyhetsinlagg om texten ar lang.

> Skriv tydliga, korta rubriker som beskriver vad nyheten handlar och vad som ar viktigast for lasaren att
veta. Undvik att lista upp alla samarbetspartners, projekttitlar, rapporter eller liknande i rubriker.
> ¥ lcahandlaren, Réda korset och Radda Barnens lokaférening bjuder in till seminarie om "Pa lika
villkor”
> v/ Seminarie om barns rattigheter den 5/5

> Utga fran att lasaren inte har nagra férkunskaper alls. Gor darfér din text mer relevant fér den som vill
engagera sig genom att kontrollera om den besvarar de sex fragorna: Vem? Vad? Hur? Nar? Var? Varfor?



Logga in pa hemsidan

1. Duloggarin padin lokala sida har: https://www.raddabarnen.se/login
@ Rédda Barnen Stéd oss Vad vi gér Medlem & volontar Stdd & kunskap LillaRB Féretag ,O

LOGGA IN

Har kan du som 3r medlem i Raddda Barnen logga in pa vara medlemssidor. Om du behéver hjalp, kontakta
medlemsservice.

E-postadress

‘ Ifuppsala@mediem.rb:se |

Losenord

[ Kom ihég mig

Glomt Iésenord?

Ar det forstagangen du loggar in? Skapa nlogg

2. Ange foljande inloggningsuppgifter:
e E-postadressen ar If.ortnamn@medlem.rb.se (3ndra ortnamn till den ort du har)
e Ldsenordet har du fatt till LF-mejlet ovan (vid byte av |6senord se instruktioner
langre ner i denna publiceringsguide).

Skapa nytt I6senord eller glémt I6senord

1. Gatill: https://www.raddabarnen.se/aterstall-losenord/

2. Ange er e-postadress i formatet If.ortnamn@medlem.rb.se (dndra ortnamn till den ort
du har)

3. Gatill e-postadressens inbox, du ska ha fatt ett mejl.

4. Foljlankenimejlet for att skapa ett nytt I6senord som innehaller minst 1 stor bokstayv,

1 siffra, 1 specialtecken och dr minst 8 tecken langt.

Spara l6senordet pa en gemensam yta sa att fler i styrelsen har tillgang till det.

6. Loggainenligtinstruktionerna ovan.

w


https://www.raddabarnen.se/login
https://www.raddabarnen.se/aterstall-losenord/

Hitta din lokala sida

Efter att du har loggat in kommer du till férstasidan https://www.raddabarnen.se/. Darifran kan
du ta dig till din lokala sida pa tre olika satt. Du har endast behorighet att redigera pa din lokala
sida.

Alternativ 1
1. Skrivin https://www.raddabarnen.se/ortnamn i webblasaren, byt ut "ortnamn” mot

namnet pa din ort.
2. Vil framme pa sidan, klicka pa den blda knappen “Edit Page” i 6vre hogra hornet (se bild

nedan). q
M

@ RiddaBarnen  Stodoss  Vadvigor  Medlemssidor  Medlem&volontar  Stod &kunskap  LillaRB  Foretag

Alternativ 2
1. Gatill https://www.raddabarnen.se/medlem-och-volontar/lokalforening/

2. Skrivinditt ortnamn i sokfaltet och klicka pa det.
3. Val framme pa sidan, klicka pa den blda knappen “Edit Page” i 6vre hogra hérnet (se bild

nedan).

igor  Medlemssidor  Medlem &volontar  Stod &kunskap  LillaRB  Foretag

Alternativ 3
1. Klicka pa den blda knappen “Edit Page” i 6vre hégra hornet (se bild nedan).

igor  Medlemssidor  Medlem &volontar  Stod &kunskap  LillaRB  Foretag

[+ ' | View view_! |EE|_
[ Rédda Barnen \

MName 32 * (@) Visible to
Everyone
Languages
Name in URL 32 (@ sy
1D, Type
Simple address 3 (2) 14. Startsida
I Tools ~ |

Display in navigation @

Content Metadata Footer Cookie AssociationPages


https://www.raddabarnen.se/
https://www.raddabarnen.se/medlem-och-volontar/lokalforening/

3. Navigerai listan genom att klicka pa pilen till vanster for att 6ppna undersidorna tills du
hittar din lokala sida. Du hittar den sa har (se dven bild nedan):

> Medlem och volontar
> Hittadinlokalférening

> Region
> Lan/distrikt
> Ortnamn
s =
e CMS Dashboard Edit Reports Visitor Groups
« Pages Sites Tasks Projectitems
Q
Visible to
~ (2 Root & Everyone
~ {7} Rédda Barnen &
Languages
> [ Child Rights and Business (- sv
> [} Stod oss &
- ID, Type
™ Landningssida morsdagspresent o 14 Starisida
> [ Vadvigor & o
. | Tools ~ |
» |1 Medlemssidor o ————
—p .. [§ Medlem & volontir &
4 Bli medlem &
(] Bli valonitar o ociationPages
> [ Bli medlem nu &
[® Det har kan du gtira )
[ Var frivilligverksamhet i Sverige &
—p - [ Hitta din lokalftrening
» [ Nord
> 3 syd
> [ vast
> [ Ost
9 Anmil hushdllsmediem ]
M Medlemmarna berattar &
[ Om Tryggare Tillsammans &
» [ Grundutbildningen Karleken &r fri )

™ VUP - Verksamhetsutvecklingsproc... &

» Recent

IZ\ Project: Mone (use primary drafts) ~ s




Borja redigera

Nar du redigerar sidan sa kan du vilja mellan tva lagen. Vi rekommenderar alltid redigerarlaget,
da forhandsgranskningslaget inte ar helt palitligt.
1. Tryck paden vanstra knappenidet 6vre vanstra hornet (se bild nedan).

DRIE)

No changes to publish Options ~ | | [fi

B

kil [k

Publicera dina andringar

Publicera dndringar

Alla dndringar du gor pa sidan behover publiceras for att andra ska kunna se dem.
1. Safort du dndrar nagot pa sidan dyker det upp en bla pil med text som sdger “Changes
to be published” som pekar pa “Publish?” (se bild nedan).
2. Klicka pa den vita knappen “Publish?” (se bild nedan).

Sal=]

Changes to be published ' Publish? v || @O | =

3. Klicka pa den blda knappen “Publish changes” (se bild nedan).
O (o

Changes to be published Publish? | | O

it ]

Last changed by you,
11)-\\5““'“\!: L

Publish Changes

Last published by
Linnea.colliander.celik@rb.se,
a 119 AM

View on website

" Ready to Publish
@ Schedule for Publish
'@ Revert to Published



Autosparade dndringar

Sa fort du dndrar nagot pa sidan sa sparas det automatiskt for dig, men de syns inte fér andra
om du inte publicerar dem. Nar dina andringar ar sparade for dig sa star det "Autosaved” i
mitten hégst upp (se bild nedan). Genom att klicka pa "Undo?” sa kan du dven se datum och

aterga till dldre versioner.

él CMS  Dashboard | Edit Reports  Visitor Groups T ® © 2 Q
" k= ‘ + || View || © Preview || B Q |E
Rédda Barnen > Medlem & volontar > Hitta din lokalférening > Syd > Skanelan > Autosaved 12:43 PM Undo? e T pubise < (5=

Lund

som tacker allt fran samtalsgrupper till aventyrsgrupper.

Kontrollera dina publicerade dndringar
Nar du har publicerat andringar rekommenderar vi alltid att du kontrollerar att allt ser bra ut.

1. Tryck pa den vita knappen "Options” (se bild nedan).
2. Tryck pa den understrukna texten "View on website” (se bild nedan).

No changes to publish Options ~ || T | i=

Not changed since last publish

Last published by

M - ==
View on website




Skriva innehall

éJ CMS Dashboard Edit Reports Visitor Groups

-E:_: [+ |[ view |[ @ preview | (=]

Radda Barnen » Medlem & volontdr 3 Hitta din lokalfrening » Syd > Skine l&n >

[ Lund
Name * (3) Visible to
Everyone
Lund
Languages
Name in URL (® sv
lund Change
1D, Type
Simple address @ 32841, Lokalfdreningssida
| Tools ~ |
Display in navigation (3)
Content Kentaktuppgifter Nyhetsinlagg Settings Metadata

Bild (@

You can add these content types
Image

ottt | LIS DK

Header (@)

Radda Barnen i Lund

Ingress (?)

biabeaanmnand|| R5dda Barnen i Lund. Vart arbete har malet att stérka barns rittigheter och
se till att varje barn vaxer upp med lika villkor. Detta gor vi genom att bedriva tolv olika
projekt som tacker allt frén samtalsgrupper till &ventyrsgrupper.

[E\ Project: Mone (use primary drafts) ~  ses

Skriv en ingress

1. Valjfliken "Content” (se bild ovan)
2. Gatill rubriken "Ingress” (se bild ovan)
3. Skrivineringress, max 400 tecken inklusive blanksteg (motsvarar ungefar 50 ord).

Forslag pa text:
Vilkommen till Rddda Barnen i Ortnamn. Vdrt mdl dr att gora barnkonventionen verklig for
varje barn i Sverige och i vdrlden. Bli en av oss idag!



Skriv en brodtext

1. Valjfliken "Content” (se bild ovan)
2.  Gatill rubriken "Brodtext” (se bild nedan)

77

(5 CMS  Dashboard | Edit | Reports  Visitor Groups I ®© 0 2 Q

[ = ‘ + || View || © Preview || B Q ‘ LD‘

R['%dda Barnen > Medlem & volontar > Hitta din lokalforening > Syd > Skane lan > Autosaved 12:43 PM Undo? Changes to be published Publish? v || O i=
Lund

som tacker allt fran samtalsgrupper till aventyrsgrupper.

Brodtext

T, Paragraph 2 1] ¥ 0 B I
S H= EE By o 30

Valkommen till R&dda Barnen Lund, en av Sveriges mest drivande =
lokalférening. Varje dag stérker vi barns rattigheter lokalt. Vi &r en konstant
vaxande férening som alltid tar emot hjalp eller férslag pa hur vi kan bli
béttre.

Vi kdmpar for barns réttigheter

« Barns ratt att veta om (BRAVO) - workshops for grundskoleelever om barns
rattigheter.

« Barnkonventionsgruppen — sprider kunskap om barnkonventionen.

« Barnfattigdomsgruppen — sprider kunskap om barnfattigdom.

&) Project: None (use primary drafts)

3. Skrivin brodtexten, max 2000 tecken inklusive blanksteg (motsvarar ungefar 300 ord).

Forslag pa text:

Rddda Barnen i Ortnamn har mdlet att forbdttra barns livsvillkor. Vi ser till att barn blir hérda
och att deras rdttigheter tas pd allvar.

Vill du vara med och kdmpa for barns rdttigheter? Det finns mdnga sdtt att engagera sig hos
0ss pd Rddda Barnen i Ortnamn. Du kan exempelvis bli medlem, volontdr, eller fértroendevald

hdr i lokalféreningen.

Oavsett hur mycket du viiljer att engagera dig dr allt ditt stod viktigt! For det dr tillsammans
som vi gor vdrlden lite bdttre for barn - hdr och nu for framtiden.

Sad vad vintar du pd? Bli en av oss idag!



Skapa en lank i texten

Det gar att skapa lankar i brodtexten pa startsidan och i texten pa nyhetsinlagg.
1. Skriv texten som du vill gora till en lank. Beskriv vart lanken leder, exempelvis "Har laser
du dven mer om Malmo distrikt” (se bild nedan).
2. Markeraden text du vill ska bli en 1ank (se bild nedan).

Bradtext (7)

T. Paragraph v " ¥ 0 B I

S B & 2 = IS =z <& cd @
e e B

barnen i var stad. Genom béade direkt verksamhet och paverkansarbete

sakerstaller vi att alla barn blir horda och att deras rattigheter tas pa allvar.

Vart arbete i Malmé bestar av en rad olika verksamheter, med allt fran
laxhjalp och tiejforum till antirasistiska filmdagar och aktiviteter for en

meningsfull fritid. Flera av verksamheterna pagar kontinuerligt, medan
andra &r sasongsbaserade.

Som aktiv hos oss kan du antingen valja att engagera dig som volontar
genom att driva och utveckla vara verksamheter, men du kan &ven
2 devald i lokalforeningen.

Sa bli medlem hos oss idag, sa gor vi tillsammans varlden lite battre for
barn — har och nu fér framtiden.

3. Tryck pa lankknappen i 6vre vanstra hérnet (se bild ovan). D4 6ppnas ett nytt mindre

fénster (se bild nedan).

| Create link
Openin
@® Page
2 Drop content here or
O Media
I, Drop content here or Select Media
O E-mail
(O External link
Delete Cancef

eller ett dokument "Media” (se bild ovan).

bild eller ditt dokument, och tryck "OK”.

6. Tryck pa "OK” for att spara dina andringar i lanken (se bild ovan).

10

Vilj vad du ska lanka till, en mejladress "E-mail,” en hemsida "External link” eller en bild

For "E-mail” och "External link,” klistrar du in eller skriver mejladressen eller
webbadressen (se bild ovan). For "Media,” borja med att Hitta din lokala mapp, vélj din




Ladda upp bilder och dokument

P& er hemsida finns det plats for en startbild (3ven kallad hero-bild) och det gar dven att 1agga in
bilder i brodtexten. Varje nyhetsinldgg har ocksa plats for en startbild och bilder i texten.

Alla dina bilder laddas upp i er lokala mapp. Det finns dven en delad mapp med bilder med fri
anvandning. Det &r samma bilder som de som ligger pa féreningsportalen och i
produktionshubben.

Viktigt innan ni publicerar en bild!

e Bilden skavarai horisontellt/liggande format (helst 16:9-format).

e Filenskavaraifilformatet .jpg eller .jpeg.

e Bilden ska vara minst 2120 pixlar bred.

e Bilden skavara minst 1193 pixlar hog.

¢ Ange namn pa fotograf, och se till att denne har gett oss rattigheter att anvianda den.
¢ Den/de som kan identifieras pa bilden har gett sitt samtycke till att bilden anvands.
e Bilden ska komma fran er verksamhet och maste inge hopp.

Bilder far inte:
e Hakollage, text eller grafik i bilden.

e Vara ett grupportratt pa folk som poserar fér kameran.

L3s mer om fotografering och upphovsratt pa medlemssidorna.

Hitta din lokala mapp

1. Tryck pa knappen i 6vre hogra hérnet (se bild nedan).
0© @ 2 Q
o IS

Changes to be published | Publish? v.' s EE_ |
2. Vilj fliken "Media” (se bild nedan).
3. Navigerai listan genom att klicka pa pilen till vanster fér att 6ppna mapparna tills du

hittar din lokala mapp. Du hittar den sa héar (se dven bild nedan):
> Bilder

> Medlem och volontar
> Lokalféreningar
> Lokalasidor
> Region
> Lan
> Ort

11


https://www.raddabarnen.se/medlemssidor/kommunikation/fotografering-inom-radda-barnen/

R

| s Blocks Media Forms

Q

> [ Féretag
[ Lathundar
— . [5 Medlem & volontér
(3 DHK
P> .. [ Lokalféreningar
) Region Mord
> [ Region Ost
——). = Region Syd
——)- . = Skine l3n

Ladda upp en bild

1. Viljfliken "Content” (se bild nedan).
2.  Tryck pa knappenidvre hogra hornet (se bild nedan).

cMs

Dashboard | Edit | Reports Visitor Groups

Ej‘ + || View || @ Preview || B

Rédda Barnen > Medlem & volontr > Hitta din lokalférening > Syd > Skéne lan >
[ Lund
Name * @ Visible to
Everyone
Lund
Languages
Name in URL @® sv
lund Change
D, Type
Simple address @ 32841, Lokalforeningssida
Change
Tools v
Display in navigation @
Content Kontaktuppgifter Nyhetsinlagg Settings Metadata

Bild @

3. Vilj fliken "Media” (se bild nedan)
4. Hittadinlokala mapp (se Hitta din lokala mapp ovan).

Changes to be published Publish?

5. Tryck pa plustecknet i faltets nedre vanstra hérn. En ny ruta dyker upp (se bild nedan).

~ [ Region Syd

v [ Skéne lan

A~ Upload files by dropping them here or click to
3 browse

This folder does not contain any media

> Form Elements

12



6. Tryck pa plustecknet i pop-up rutans 6vre vanstra horn (se bild nedan).
7. Viljen bild fran din dator och tyck 6ppna.
8. Nar bilden ar uppladdad, tryck pa "Close” (se bild nedan).

Upload Files

For All Sites » Bilder > Medlem & volontdr > Lokalforeningar » Lokala sidor
|+

§ )
Name Size Status
Presentationl.png 75.9 kb Uploaded

Close

Vilj startbild/herobild

Om ni inte véljer en startbild, sd kommer ni att ha en férvald bild.
1. Viljfliken "Content” (se bild nedan).
2. Gatill rubriken "Bild” (se bild nedan).

o

3. Tryck pa”Select Image” (se bild nedan).

é" CMS Dashboard Edit Reports Visitor Groups

|T| | Vlew_| | ©) Preview | |EE ‘

Ridda Barnen » Mediem & volontér » Hitta din lokalfdrening » Syd > Skdne l&n >
[ Lund

Name * () Visible to

Everyone
Lund

Languages
Name in URL (® sv

lund Change
D, Type

Simple address (&) 32841, Lokalforeningssida

Tools v ‘

Display in navigation (®

Content Kontaktuppgifter Nyhetsinlagg Settings Metadata

Bild @&

You can add these content types
Image

i
| S )
Select Image

13



4. Hittadinlokala mapp (se Hitta din lokala mapp ovan eller bilden nedan).
5. Vilj bilden du vill anvanda (se bild nedan).
6. Tryck pa "OK” for att spara dina dndringar (se bild nedan).

Select Image X

Q

—— s [ Medlem & volontar A~ Upload files by dropping them
=3 here or click to browse

[=) 100-4rsjubileet

= DHK m 2020 Juliette i Ostergdtl...

——) .~ [ Lokalféreningar e )
£ Lokala:sid ﬁbritt,mar\'e-soderhamn.jpg
— . okala sidor

— [ Region Nord
- Presentationl.jpg
v [ Region Ost

~ [5 Dalarnas lén m‘ sthims_lof5_3jpg

[ Borladnge lokalférening

= Calim lalalfAranin~

Cancel OK

Vilj nyhetsbild

Denna bild kommer visas hogst upp pa nyhetsinldgget samt i nyhetslistan pa sidan.
1. Skapa ett nytt nyhetsinlagg eller 6ppna en befintlig.
2. Gatill faltet "Image” (se bild nedan).
3. Tryck "Select Image” (se bild nedan).

Image (@

You can add these content types
Image

A5

Drop content here or

Select Image

4. Foljsteg4-6iValjstartbild/herobild.

Lagginenbilditext

Du kan ldgga in bilder i brodtexten pa startsidan, och i nyhetsinlaggen (se Skriv en brodtext och
Publicera nyhetsinlagg).

1.  Gatill faltet “Main text” (se bild nedan).

2. Skapa mellanrum /blanksteg mellan texten dar du 6nskar ha bilden (se bild nedan).

3. Tryck pa knappen som ser ut som en bild (se bild nedan).

14



Header (3)

Main text (3)

J. Paragraph v o 99 ¥ 0 B I

ABla = =& B o 7 o

Vill du vara med och k&mpa fér barns rattigheter? Det finns manga satt att
engagera sig hos oss pa Radda Barnen.

Oavsett hur mycket du valjer att engagera dig ar allt ditt stdd viktigt! For det
ar tillsammans som vi gor varlden lite béattre for barn — har och nu for

SR B .

4. Tryck pa knappen bredvid féltet "Source” (se bild nedan).
5. Viljbilden du vill anvanda (se Hitta din lokala mapp).
6. Tryck”Save” (se bild nedan).

Insert/Edit Image X
General Source
Upload m
Alternative description
Width Height
a

.- ]
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Ladda upp dokument

Undvik i méjligaste man att ladda upp dokument, det &r svart for personer som sdker
information om oss pa skmotorer att hitta informationen. Oftast kan samma information
skrivas direkt i ett nyhetsinlagg istallet.

Dokument laddas upp precis som bilder, men sedan tillkommer det ett par extra steg for att de
ska vara synliga for andra.
1. FoljinstruktionernailLadda upp en bild.
2. Gatill mappen dar du har laddat upp dokumentet och hitta dokumentet. Tryck pa de
tre prickarna till hoger om dokumentet (se bild nedan).
3. Tryck pa”Edit” (se bild nedan).

> B3 Arsrapport

> [ Bistdndsakademin

I\ Upload files by dropping them here or click to
C 9 browse

[B Hurolikavin ar-b

2 Edit

ol Download
[ HUROLIKA VI AN AR
2 cut

4 e (O copy 53

> Form Elements W Move to Trash

4. Viljfliken "Content” (se bild nedan).

5. Skriv titel och beskrivning for dokumentet (se bild nedan).

6. Sparadina andringar som vanligt (se Publicera andringar).

7. Gatillbaka till din lokala sida genom att trycka pa "Back” (se bild nedan).

> SLokalféreningar > Lokala sidor > Region Syd > Skane lin > Malmd lokalférening >
[71 Agenda for arsmdte

Name * @ Visible to

o g Everyone
Agenda fér arsméte

Languages
Name in URL @

alvik-ljusgard.docx change
D, Type

33579, Dokumentfil

| Tools |

Content Settings Metadata

Titel * @

Beskrivhing * (@)
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Kontaktuppgifter

Viktig info om kontaktuppgifter

e lenlighet med GDPR far vi aldrig publicera personliga kontaktuppgifter pa de lokala
sidorna, endast funktionsadresser (dvs. If.orthnamn@medlem.rb.se)
e Filt sominte ar ifyllda syns inte.
e Ange den e-postadress som kollas regelbundet och dar ndgon svarar inom max en
vecka.
e Lanka endast till Instagram eller Facebook om ni:
o Har publicerat minst ett inlagg det senaste aret.
o Har minst tva aktiva administratérer som har tillgang till ert konto.

Uppdatera kontaktuppgifter

1. Vilj fliken "Kontaktuppgifter” (se bild nedan).
2. Valj det falt du vill uppdatera. Valj mellan:
e E-postadress
e Postadress
e Telefonnummer
e Swishnummer
e Facebook-lank
e Instagram-lank
3. Omduvill lagga till fler e-postadresser eller telefonnummer, tryck pa plusknappen
under faltet.
4. Skrivin kontaktuppgifteni valda falt.

é’ CMS | Dashboard Edit Reports Visitor Groups

+ View © Preview | | CE]

Rédda Barnen » Medlem & volontér > Hitta din lokalfSrening > Syd > Skéne lin >

[ Lund
Name * (& Visible to
Everyone
Lund
Languages
Name in URL (®) sV
lund Change
ID, Type
Simple address (&) 32841, Lokalféreningssida
Change - -
Tools ~~
Display in navigation ®
Content Kontaktuppgifter Nyhetsinlagg Settings Metadata

E-postadress (&

If.lund@medlem.rb.se

[+]

Postadress (3

Magle Lilla kyrkogata 2B, 223 51 Lund
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Publicera nyheter

Vad ér ett nyhetsinlagg?

Nyhetsinldgg handlar om enstaka aktiviteter och kortvariga verksamheter, exempelvis:

delta pa en méssa

halla 6ppet hus

bjudain till arsmote

beratta om ett nytt féretagssamarbete
ha en volontartraff

anordna eninsamling

introducera era nya styrelsemedlemmar.

Manga av dessa gar dven bra att publicera pa era sociala medier.

Publicera nyhetsinlagg

1.
2.
3.

Gartill fliken "Nyhetsinlagg” (se bild nedan).
Tryck pa "Select content” (se bild nedan).
Vilj sedan "Create A New Block” (se bild nedan).

o = g
G CMS Dashboard Edit Reports Visitor Groups
= || + || view || @ Preview || G |
Ridda Barnen » Mediem & volontdr ) Hitta din lokalférening > Syd » Skine l3n
[ Lund
Name * (@ Visible to
Everyone
Lund
Languages
Name in URL (7) sv
lund Change
ID, Type
Simple address (® 32841, Lokalféreningssida
Change :
Tools |
Display in navigation &
Content Kontaktuppgifter Nyhetsinldgg Settings Metadata
Nyhetsrubrik (2)
Nyhetsinldgg (&
You can add these content types
Teaser for the association page Create A New Block
Select Block
. Drop content here or Select Content > |

~
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4. Skriv rubriken i faltet "Name” (se bild nedan). Denna ar enbart synlig for er

webbredaktorer.

5. Skrivsamma rubrik i faltet “Header” (se bild nedan). Denna rubrik dr den som visas for
andra. Endast tva rader kommer att visas innan rubriken klipps av, hall darfoér rubriken
kort, och skriv det viktigaste forst (se Checklista: Att skriva for webben).

6. Skriv nyhetstexten i faltet “Main text.” (se bild nedan)

7. Laggtill eventuella bilder (se Valj nyhetsbild).

8. Tryck pa knappen “Create” i 6vre hogra hornet for att spara dina andringar.

77

(¢ CMS  Dashboard | Edit | Reports Visitor Groups g ® 0 2 Q
=)=+

New Block: Teaser for the association page

For This Page ml “Cancel

Name *

New Block

Header@

Maintexi@
T, Paragraph v % o B I
S H=E 2 S E O BY @ 0o
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