
 

 

Checklista för dig som revisor 
  
Välkommen som revisor i Rädda Barnen! 
Som revisor har du ett viktigt uppdrag: att granska föreningens verksamhet, ekonomi och 
styrelsens arbete på uppdrag av medlemmarna. Du fungerar som medlemmarnas ögon och 
öron och bidrar till att föreningen sköts på ett transparent och ansvarsfullt sätt.  
  
Som revisor ska du:  

• Granska hur styrelsen leder föreningen  
• Kontrollera att stadgar, beslut och regler följs  
• Följa upp hur föreningens resurser används  
• Ge en rekommendation till årsmötet om ansvarsfrihet  

 

Stöd och utbildning 
På vår medlemswebb hittar du stöd för ditt uppdrag. Vi erbjuder ofta en utbildning varje vår, 
men det kan variera från år till år. Håll utkik i vår kalender för senaste uppdateringar. 
Håll utkik i vår kalender.   
 
Du kan också vända dig till föreningens verksamhetsutvecklare eller medlem@rb.se för stöd. 
 

Så genomför du revisionen 
Som revisor tar du del av styrelsens arbete och föreningens ekonomi för att bedöma hur 
verksamheten fungerar och om den sköts enligt stadgar och beslut. Du har rätt att på begäran 
ta del av de handlingar du behöver för att kunna utföra ditt uppdrag.  
 
Granskningen kan delas upp i två huvudsakliga delar:  
 

1. Ekonomisk granskning  
2. Verksamhetsgranskning  

  
Revisorerna läser styrelsemötesprotokoll och tar del av verksamhetsberättelsen och den 
ekonomiska redovisningen för att bedöma om styrelsen har tagit sitt ansvar enligt stadgar, 
årsmötesbeslut samt lagar och regler. Resultatet av granskningen presenteras för 
medlemmarna på årsmötet i form av en revisionsberättelse.  
  

Hur gör man den ekonomiska granskningen?  
Den ekonomiska granskningen går, precis som det låter, ut på att granska föreningens 
ekonomi och se till att den sköts på ett ansvarsfullt sätt. Här är de områden som är särskilt 
viktiga för revisorn att titta på:   
 

https://www.raddabarnen.se/medlem-och-volontar/guider-och-verktyg/driva-forening/revisorer/
https://kalender.raddabarnen.se/raddabarnen/agenda
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❑ Budgeten: Börja med att titta på budgeten som årsmötet har beslutat om och jämför 
med den när du gör granskningen av hur ekonomin faktiskt har sett ut under året.  
 

❑ Rutiner: Titta på hur rutinerna kring föreningens ekonomi ser ut. Vad finns det för 
konton och vem/vilka har tillgång till dem? Hur går det till när föreningen gör stora 
inköp? Betalas fakturor och räkningar i tid? Även här är det viktigt att du funderar på 
vad som är viktigt i just din förening, baserat på hur verksamheten ser ut.  
  

❑ Redovisning/bokföring: Se till att alla intäkter och utgifter redovisas och att det finns 
underlag som visar var intäkterna kommer ifrån och vad utgifterna har gått till. 
Exempelvis: Verifikationer på bidrag, kvitton på olika inköp eller betalningar.  
 
Beroende på hur stor föreningen är det kanske inte möjligt att gå igenom varenda 
kvitto under redovisningen utan där kan det räcka med att göra stickprov och titta 
extra noga på de stora utgifterna." 
 

❑ Jämför redovisningen med budgeten: Allt behöver inte landa på exakt samma summa 
som det bestämdes. Om något däremot verkar ha blivit väldigt mycket dyrare än vad 
som budgeterats för kan det vara värt att uppmärksamma och fråga styrelsen om.  
 

❑ Bokslut: Inför årsmötet ska styrelsen sammanfatta föreningens ekonomi under året i 
ett bokslut eller ekonomisk berättelse. Tänk på att ha koll på att det finns underlag på 
allt och uppmärksamma styrelsen på om det är något som avviker väldigt mycket från 
budgeten.   
 

❑ Skulder och fordringar: Titta på om föreningen är skyldig någon pengar (skulder) eller 
om någon är skyldig föreningen pengar (fordringar). Finns det någon plan för hur de 
pengarna ska betalas eller krävas in?  
 

Hur gör man verksamhetsgranskningen?  
Verksamhetsgranskningen handlar om att se till att verksamheten fungerar som den ska och 
att styrelsen sköter sitt arbete på ett bra sätt.   
  
Här är de punkter som revisorn bör titta på:   
 

❑ Kontrollera att stadgarna följs: Det här kan till exempel handla om att årsmöten kallas 
till och genomförs på rätt sätt, att medlemsfrågor hanteras som de ska och att 
verksamheten går i linje med föreningens syfte som det är formulerat i stadgarna.  
 

❑ Kontrollera att årsmötesbeslut följs: Läs igenom årsmötesprotokollet och se om de 
beslut som fattades där har genomförts eller arbetats med. Förutom budgeten är 
verksamhetsplanen extra viktig att titta på - det är ju genom den som årsmötet har 
bestämt hur föreningens verksamhet ska se ut under året.   
 

❑ Titta på hur styrelsens arbete fungerar: Hur ofta har de styrelsemöten? Hur fungerar 
arbetet mellan styrelsens möten? Hur ser ansvarsfördelningen inom styrelsen ut? Läs 
igenom styrelseprotokoll och se efter om alla viktiga beslut finns med i dem och om 
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alla protokoll är underskrivna. Som revisor har du rätt att vara med på styrelsemöten 
och det kan vara ett bra tillfälle för dig att själv se hur de går till och ställa olika frågor 
direkt till styrelsen.   
 

❑ Ta reda på särskilda händelser: om det är något särskilt stort som har hänt under året 
så som kriser eller oförutsedda situationer som påverkat föreningen. Hur har de i så 
fall hanterats? Har föreningen haft verksamhet som inte fanns med i 
verksamhetsplanen och vad har de fått för (positiva och/eller negativa) konsekvenser? 
Har föreningen förlorat en stor del av sin finansiering eller åkt på oväntade utgifter 
och hur har det i så fall hanterats  
 

Hur skriver jag en revisionsberättelse?  
När du har gjort din granskning ska du presentera den för årsmötet i revisionsberättelse. Det 
låter krångligt, men är helt enkelt bara en kort text som beskriver din granskning.   
 
Du kan strukturera din text kring tre viktiga frågor:   
 

❑ Vad har du gjort?  
Börja med att kort beskriva hur granskningen har gått till: vad du har gjort, tittat på, 
deltagit i osv.   
 

❑ Vad har du kommit fram till?  
Här beskriver du kort vad du hittade i din granskning och hur du tycker att styrelsen 
har skött sig under året. I den här delen kan du också berätta för årsmötet om du har 
något att anmärka på eller om styrelsen har gjort något som kan se konstigt ut, till 
exempel inte följt ett årsmötesbeslut, men som det finns en bra förklaring till.   
 

❑ Tycker du att den avgående styrelsen ska beviljas ansvarsfrihet?  
Att den avgående styrelsen beviljas ansvarsfrihet innebär att föreningen är nöjd med 
styrelsens arbete och att ansvaret för föreningen övergår till den nya styrelsen. I 
revisionsberättelsen kan du berätta för årsmötet om du rekommenderar dem att ge 
den avgående styrelsen ansvarsfrihet eller inte, men det är årsmötet som fattar 
beslutet genom att rösta  

 
Du kan gärna använda mallen för revisionsberättelse.’ 
 

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.raddabarnen.se%2Fglobalassets%2Fdokument%2Fmedlem--volontar%2Fmedlem%2Farsmoten%2F2026%2Fmall-revisionsberattelse.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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