@ Radda Barnen

Checklista for dig som revisor

Valkommen som revisor i Radda Barnen!

Som revisor har du ett viktigt uppdrag: att granska féreningens verksamhet, ekonomi och
styrelsens arbete pa uppdrag av medlemmarna. Du fungerar som medlemmarnas 6égon och
6ron och bidrar till att féreningen skots pa ett transparent och ansvarsfullt satt.

Som revisor ska du:
¢ Granska hur styrelsen leder féreningen
o Kontrollera att stadgar, beslut och regler f6ljs
e Folja upp hur féreningens resurser anvands
¢ Ge en rekommendation till &rsmotet om ansvarsfrihet

Stod och utbildning

P4 var medlemswebb hittar du stéd for ditt uppdrag. Vi erbjuder ofta en utbildning varje var,
men det kan variera fran ar till ar. Hall utkik i var kalender for senaste uppdateringar.

Hall utkik i var kalender.

Du kan ocksa vanda dig till féreningens verksamhetsutvecklare eller medlem@rb.se for stod.

Sa genomfor du revisionen

Som revisor tar du del av styrelsens arbete och foreningens ekonomi for att bedéma hur
verksamheten fungerar och om den skéts enligt stadgar och beslut. Du har ratt att pa begéran
ta del av de handlingar du behéver for att kunna utfora ditt uppdrag.

Granskningen kan delas upp i tva huvudsakliga delar:

1. Ekonomisk granskning
2. Verksamhetsgranskning

Revisorerna laser styrelsemotesprotokoll och tar del av verksamhetsberattelsen och den
ekonomiska redovisningen for att beddoma om styrelsen har tagit sitt ansvar enligt stadgar,
arsmotesbeslut samt lagar och regler. Resultatet av granskningen presenteras for
medlemmarna pa arsmétet i form av en revisionsberattelse.

Hur gor man den ekonomiska granskningen?

Den ekonomiska granskningen gar, precis som det later, ut pa att granska foreningens
ekonomi och se till att den skots pa ett ansvarsfullt satt. Har 4r de omraden som ar sarskilt
viktiga for revisorn att titta pa:


https://www.raddabarnen.se/medlem-och-volontar/guider-och-verktyg/driva-forening/revisorer/
https://kalender.raddabarnen.se/raddabarnen/agenda

O Budgeten: Bérja med att titta pa budgeten som arsmotet har beslutat om och jamfér
med den nar du gor granskningen av hur ekonomin faktiskt har sett ut under aret.

O Rutiner: Titta pa hur rutinerna kring féreningens ekonomi ser ut. Vad finns det for
konton och vem/vilka har tillgang till dem? Hur gar det till nar féreningen gor stora
inkdp? Betalas fakturor och rikningar i tid? Aven har dr det viktigt att du funderar pa
vad som ar viktigt i just din férening, baserat pa hur verksamheten ser ut.

O Redovisning/bokfoéring: Se till att alla intdkter och utgifter redovisas och att det finns
underlag som visar var intdkterna kommer ifran och vad utgifterna har gatt till.
Exempelvis: Verifikationer pa bidrag, kvitton pa olika inkop eller betalningar.

Beroende pa hur stor féreningen ar det kanske inte méjligt att g& igenom varenda
kvitto under redovisningen utan dar kan det racka med att gora stickprov och titta
extra noga pa de stora utgifterna."

O Jamfor redovisningen med budgeten: Allt behéver inte landa pa exakt samma summa
som det bestdmdes. Om nagot daremot verkar ha blivit valdigt mycket dyrare &n vad
som budgeterats for kan det vara vart att uppmarksamma och fraga styrelsen om.

O Bokslut: Infor arsmotet ska styrelsen sammanfatta féreningens ekonomi under aret i
ett bokslut eller ekonomisk berattelse. Tank pa att ha koll pa att det finns underlag pa
allt och uppmarksamma styrelsen pa om det ar nagot som avviker valdigt mycket fran
budgeten.

Q Skulder och fordringar: Titta pa om féreningen ar skyldig ndgon pengar (skulder) eller
om nagon ar skyldig foreningen pengar (fordringar). Finns det nagon plan for hur de
pengarna ska betalas eller kravas in?

Hur gor man verksamhetsgranskningen?

Verksamhetsgranskningen handlar om att se till att verksamheten fungerar som den ska och
att styrelsen skoter sitt arbete pa ett bra satt.

Har ar de punkter som revisorn bor titta pa:

O Kontrollera att stadgarna foljs: Det har kan till exempel handla om att arsméten kallas
till och genomfors pa ratt satt, att medlemsfragor hanteras som de ska och att
verksamheten gar i linje med féreningens syfte som det ar formulerat i stadgarna.

O Kontrollera att arsmoétesbeslut foljs: Las igenom arsmotesprotokollet och se om de
beslut som fattades dar har genomforts eller arbetats med. Forutom budgeten ar
verksamhetsplanen extra viktig att titta pa - det ar ju genom den som arsmétet har
bestamt hur féreningens verksamhet ska se ut under aret.

Q Titta pa hur styrelsens arbete fungerar: Hur ofta har de styrelseméten? Hur fungerar
arbetet mellan styrelsens méten? Hur ser ansvarsférdelningen inom styrelsen ut? Las
igenom styrelseprotokoll och se efter om alla viktiga beslut finns med i dem och om
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alla protokoll &r underskrivna. Som revisor har du ratt att vara med pa styrelsemoten
och det kan vara ett bra tillfdlle for dig att sjalv se hur de gar till och stalla olika fragor
direkt till styrelsen.

O Tareda pa sarskilda hdndelser: om det ar nagot sarskilt stort som har hant under aret
sa som kriser eller oférutsedda situationer som paverkat féreningen. Hur har de i sa
fall hanterats? Har féreningen haft verksamhet som inte fanns med i
verksamhetsplanen och vad har de fatt fér (positiva och/eller negativa) konsekvenser?
Har féreningen forlorat en stor del av sin finansiering eller akt pa ovantade utgifter
och hur har det i sa fall hanterats

Hur skriver jag en revisionsherattelse?

Nar du har gjort din granskning ska du presentera den for arsmétet i revisionsberittelse. Det
later krangligt, men ar helt enkelt bara en kort text som beskriver din granskning.

Du kan strukturera din text kring tre viktiga fragor:

U Vad har du gjort?
Borja med att kort beskriva hur granskningen har gatt till: vad du har gjort, tittat pa,
deltagit i osv.

O Vad har du kommit fram till?
Har beskriver du kort vad du hittade i din granskning och hur du tycker att styrelsen
har skott sig under aret. | den har delen kan du ocksa beratta for arsmétet om du har
nagot att anmarka pa eller om styrelsen har gjort ndgot som kan se konstigt ut, till
exempel inte foljt ett arsmotesbeslut, men som det finns en bra forklaring till.

O Tycker du att den avgaende styrelsen ska beviljas ansvarsfrihet?
Att den avgdende styrelsen beviljas ansvarsfrihet innebar att féreningen ar néjd med
styrelsens arbete och att ansvaret for foreningen 6vergar till den nya styrelsen. |
revisionsberattelsen kan du beritta for arsmétet om du rekommenderar dem att ge
den avgaende styrelsen ansvarsfrihet eller inte, men det ar arsmétet som fattar
beslutet genom att rosta

Du kan gérna anvanda mallen for revisionsberttelse.’
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.raddabarnen.se%2Fglobalassets%2Fdokument%2Fmedlem--volontar%2Fmedlem%2Farsmoten%2F2026%2Fmall-revisionsberattelse.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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