@ Radda Barnen

( EN CENTRAL FUNKTION FOR ORDNING OCH \
STRUKTUR

Sekreteraren innehar en avgoérande roll i att sdkerstalla struktur och
effektivitet inom organisationens arbete. Genom att ansvara for
kallelser, dagordningar och protokoll skapas forutsattningar for

valorganiserade moten och tydlig dokumentation. Ett uppdrag som
kraver noggrannhet, ansvarstagande och god administrativ

SEKRETERARE

formaga.
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( SEKRETERAREN \
ANSVARAR FOR

SOM SEKRETERARE
BEHOVEREN

Har som ledamot i styrelsen Vara medlem* i Rddda Barnen.

ansvar for att styrelsen I Folja Tryggare Tillsammans,

dvs gora utbildningen och
skriva under policy.

utfor det arsmotet beslutar.

Att skicka kallelser till

I méten och sammanstalla Lasa och skrivaunder 6vriga

dagordning.

Att skriva protokoll efter
moten och sdkerstaller att
styrelseledamoéterna far ta

policys/riktlinjer enligt lista.

Visa
belastningsregisterutdrag.

Vid tidpunkten for valet visa
att heninte ar forsatt i
personlig konkurs eller
meddelade naringsforbud™**.

del avdem.

Att skickain
arsmoéteshandlingarna till
kansliet efter arsmotet. I
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{ UTBILDNINGAR SEKRETERARE SKA/KAN TA DEL AV \:
: e Tryggare Tillsammans (obligatorisk) :
: e Radda Barnen introduktion :
: e Styrelseutbildning !
N /

*Vid val till lokalforening ska personen vara medlem i berérd férening. Vid val till distriktsstyrelse ska
personen vara medlem i en férening som tillhor distriktet.
** Kontrolleras genom kreditupplysning eller utdrag fran bolagsverket.




