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Inledning

Intern styrning och kontroll dr en del av ekonomi- och verksamhetsstyrningen och ar en process
utférd av en organisations styrelse, ledning och annan personal, och som utformats fér att ge en
rimlig férsdkran om att Rddda Barnens mal uppnas inom féljande omraden;

e 4dndamalsenlig och effektiv verksamhet,

o tillforlitlig och rattvisande redovisning och rapportering,
o efterlevnad av tillampliga lagar och regler samt

e hushallning med medel.

Detta dokument riktar sig sarskilt till medlemsrorelsen men bygger pa samma principer som géller
alladelar av rérelsen. Vi ar Ett Rddda Barnen och vi ska agera féredomligt och pa basta satt bedriva
ett trovardigt barnrattsarbete.

Syftet med riktlinjerna ar att ge stod till R4dda Barnens lokalféreningar, distrikt och dess
fortroendevalda samt medlemmar, riksstyrelse och andra aktiva i att skapa goda forutsattningar for
ekonomisk forvaltning. Riktlinjerna féormedlar vad som dr Radda Barnens miniminiva och ar ett
verktyg for féreningar att utvardera sina rutiner och strukturer.
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1. Utbetalningar och attestering

1.1 Styrelsen ska besluta om firmatecknare och bankbehorighet. Styrelsen utser inom sig minst tva
firmatecknare. Féreningens firma ska tecknas av tva personer i férening.

1.2 Enattestordning ska faststillas av styrelsen, som specificerar vilka som har ritt att attestera’
utbetalningar, och innehdller en formulering om vilken typ av kostnader och till vilket belopp
som maste godkannas av styrelsen. Attestordningen ska dven specificerai vilken utstrackning
utgifter utanfor faststalld budget kraver godkannande av styrelsen.

1.3 Alla betalningar ska attesteras innan betalning gors. Minst tva personer ska attestera en
kostnad innan utbetalning.

1.4 Enperson farinte attestera betalningar for egna eller narstdendes kostnader.

1.5 Styrelsen ska besluta om for vilka kostnader och till vilka belopp eventuella
kostnadsersattningar ska utga till styrelsemedlemmar (t.ex. milersattning, telefonersattning
och hogstanivaer for rese- och logiersattning).

1.6 Utbetalningar ska baseras pa en affarshandelse som stdds av en faktura, originalkvitto,
skriftligt avtal eller liknande. Férskottsbetalningar till enskilda personer ska undvikas.

1.7 Stadgarna§1anger:
"I Rddda Barnens nationella verksamhet far ekonomiskt bistand, sdsom kontantbidrag eller
motsvarande, inte ges till enskild person, till annan organisation eller till dess verksamheter.
Riksstyrelsen kan under sarskilda omstandigheter och vid allvarliga hdndelser som Radda
Barnen inte kunnat rada 6ver - sdsom krig, naturkatastrof och pandemi - meddela
tidsbegransade undantag fran denna bestammelse. Sddana beslut ska snarast meddelas
revisorerna samt utvarderas av riksstyrelsen och rapporteras pa nastfoljande Riksmote.”

1.8 Representation i samband med féreningens verksamhet ar endast tillaten i de fall det ar
nodvandigt for att uppratthalla foreningens syfte och mal. Representation ska ske i enlighet
med féreningens riktlinjer och maste alltid godkdnnas i forvag av styrelsen.
Representationskostnader ska vara rimliga och férenliga med féreningens ekonomiska
resurser och ska alltid dokumenteras pa ett korrekt satt.

2. Insamling

2.1 Insamling i Ridda Barnens namn ska endast ske till verksamhet som utférs i Radda Barnens namn
och ligger inom ramen for Raddda Barnens verksamhetsinriktning i enlighet med vara stadgar.

2.2 Insamlingens dandamal ska tydligt anges vid insamling och om detta gar till lokalféreningens,
distriktets eller Riksforbundets verksamhet.

1 Attestering innebar ett godkdnnande om utbetalning. Nar ndgon attesterar, bekraftar den att tillrackliga kontroller av
utbetalningen har utforts (t.ex. vara/tjanst har mottagits, priset ar i enlighet med avtal, varan/tjansten motsvarar det som
bestéllts) och att underlag och uppgifter ar korrekta, samt att kostnaden faller inom ramen for vad styrelsen beslutat.

2
@ Radda Barnen




2.3 Medel som inkommer i samband med insamling ska disponeras for det &ndamal som angivits vid
insamlingen.

2.4 Insamling med bdssa:

2.4.1 Barnunder 18 ar far ej samla in pengar utan vuxens séllskap.

2.4.2 Innaninsamling gors ska avstamning med polisen ske kring eventuellt behov av tillstand
for platseni fraga.

2.4.3 Detskatydligt framga att insamlarna kommer fran Rddda Barnen genom klader eller
banderoller.

2.4.4 Bossorna ska alltid vara plomberade - och dven fastkedjade om de ar utstallda.

2.4.5 Styrelsen utser ansvarig person. Boéssorna ska vara numrerade och kvitteras av ansvarig
person. En forteckning 6ver béssornas nummer och vem som ar ansvarig ska finnas hos
den som ar ansvarig.

2.4.6 Utstallda bossor ska bytas regelbundet och namn och telefonnummer ska lamnas till
nagon dar bossan ar utstalld.

2.4.7 Nareninsamlingsaktivitet ar avslutad ska pengarna raknas omedelbart inom 10
bankdagar av minst tva personer hos ansvarig férening.

2.4.8 Senast tre veckor efter avslutad aktivitet satts beloppet in pa féreningens eget konto.

2.4.9 Efter avslutad insamling till R4dda Barnens Riksforbund ska pengarna féras 6ver till
Radda Barnens Riksférbund sa snart som méjligt. Dock senast 31 januari paféljande ar.

2.4.10 RaddaBarnens bdssor far aldrig lanas ut till andra organisationer.

2.5 Digitala insamlingskanaler far endast vara kopplade till lokalféreningens, distriktets eller
riksforbundets bankkonton. Det dr absolut inte tillatet att samlain till ett privat Swish-nummer
eller bankkonto.

2.6 Sponsring och samarbeten med foretag ska folja "Policy for Radda Barnens samarbete med
foretag”. Rddda Barnens logotyp far endast anvandas av vara samarbetspartners som
Riksforbundet har omfattande samarbetsavtal med och noggrann kontroll 6ver.

3. Bokforing och redovisning

3.1 Styrelsen ansvarar for att foreningens rakenskaper bokfors och redovisas enligt god
redovisningssed.

3.2 Enligt Raddda Barnens stadgar, ska varje lokalférening redovisa verksamhetsberattelse, resultat-
och balansrakning, funktionarslista, verksamhetsplan, budget samt revisionsberattelse till
riksforbundet varje ar senast den 15 mars. For distrikt ar motsvarande datum 30 april.

3.5 Foreningens ekonomi och férvaltning ska granskas av revisorer som har tillrackliga kunskaper for
att utfora sitt uppdrag, ej star i ett javsforhallande till ndgon styrelsemedlem, 4r myndig och ej forsatt
i konkurs. Styrelsen ansvarar for att revisorerna infor revision forses med Radda Barnens
styrdokument och évriga dokument som &r relevanta for uppdraget. Lokalforening eller distrikt som
har en arsomsattning eller tillgdngar 6verstigande 10 prisbasbelopp ska ha en auktoriserad revisor
om riksstyrelsen beslutar det.

4. Tillgangar

4.1 Handkassa, bank- och plusgirokonton, och ovriga likvida balanskonton ska stimmas av av
kassoren mot bankutdrag och faktisk kassabalans. Ovriga balanskonton ska stimmas av minst tva
ganger per ar.

4.2 Eventuell handkassa ska bevaras sdkert och bor inte innehalla mer an 3 000 kr.
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4.3 Foreningen ska anvanda bankkonton som ar registrerade i féreningens namn.

4.4 Foéreningen bor inte ha bank- och kreditkort kopplade till bankkontot. For undantag fran detta,
ska styrelsen besluta om rutiner for attestering.

4.5 | det fallet Foreningen innehar aktier och 6vriga finansiella tillgdngar ska dessa placeras i enlighet
med Riksférbundets policy for kapitalférvaltning.

5. Personal

5.1 Om forening eller distrikt efter en behovs- och kapacitetsanalys har bestamt sig for att inga
anstallningsférhallanden eller betala ut arvoden till personer som inte dr godkanda for F-skatt, da har
styrelsen arbetsgivaransvar.

5.2 Ett arbetsgivaransvar dr omfattande och styrelsen ska férsikra sig om att f6lja tillampbar
lagstiftning, uppfylla krav pa rapportering, arbetsmiljo, jamstalldhet, forsakringar,
pensionsinbetalningar, deklaration och betalningar till Skatteverket mm.

5.3 Alla anstallda ska ha anstallningsavtal. Kollektivavtal ska foljas.
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