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Checklista KAF-skolveckor - kvalitetssikring av metoden

Denna checklista ar till for att stegvis guida samordnare i deras roll nar de projektleder for
KAF-skolveckan fran start till avslut.

| arbetet med metoden féljer vi:

v' Guide infor uppstart
v" Handboken

Allt material finns pa karlekenarfri.se

Uppstart
STEG 1: STARTA NY SAMVERKANSGRUPP OCH KONTAKTA EN SKOLA

[

Identifiera och kontakta samverkanspartners till samverkansgruppen. Det
rekommenderas att borja planera 6 manader till ett ar fore skolveckan.

o Kontakta partners individuellt om inget befintligt natverk finns

o Hallainformationsmoten/inspirationsmote med samverkansgrupp
Identifiera och kontakta potentiella skolor atminstone en termin innan skolveckan
ska ske (skolor foljer vanligtvis ett arshjul, om ingen plan finns ar de oftast 6ppna for
att boka in skolveckan)

o Halla informationsmote for nyckelpersoner pa skolan t.ex. rektor, elevhalsan for

att presentera skolveckan.

Ibland dr det enklare att borja med att skapa samverkansgruppen dn att kontakta skolan férst
och ibland kan det vara tvirtom. Se steg 1 i metodhandboken for mer information.

STEG 2: PLANERING | SAMVERKANSGRUPP & MED SKOLPERSONAL

[

| kommunikation med samverkansgruppen och skolan, var tydlig med att det har ar ett
samarbete och att vi gor det tillsammans.

Planering i samverkansgruppen

[

Om RB-anstillda eller medlemmar deltar i samverkansgruppen behéver alla
samarbetspartners som méter barn/ungdomar skriva under och foljer "Godkannande
forklaring for samarbetspartners Godkdannande férklaring fér samarbetspartners
Bestamma kostnader och budget tillsammans i samverkansgruppen.

o Berdkna materialets kostnad (ex. bra-att-ha-kort, T-shirts, pyssel).

o Kollavad som redan finns och vad som kan ateranvandas. Kontakta dven skolor for att

fraga om de har pennor eller andra material som vi kan anvanda.

o Om nihar budget for filmvisning, teater eller féreldsning, boka det i god tid.

Diskutera vilka roller deltagare i samverkansgruppen ska ha.
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https://www.raddabarnen.se/globalassets/dokument/medlem--volontar/tryggare-tillsammans/bilaga-2-tryggare-tillsammans-godkannandeforklaring-for-samarbetspartners-som-moter-barn.pdf

Det ar bra om alla kan tacka alla arbetsuppgifter om nagon blir sjuk och ndgon annan maste
hoppa in. Men det dr ocksa viktigt att géra det man kdnner sig mest bekvdm med. Har dr nagra
fragor som kan hjalpa:

Ar jag bra pa att skapa relationer med elever? (korridorshang)

Kanner jag mig bekvdm med att halla presentationer infér gruppen? (klassrumbesok)
Hur mycket tid kan jag bidra med under skolveckan?

o Hur mycket tid kan jag bidra med for planering och genomférande?

o O O

Man behéver inte vara expert pa alla imnen, det finns material att anvdnda for att hdlla presentationer,
sdsom barnkonventionen. Forsok para ihop personer som har erfarenhet med de som inte har det, och om
mojligt ha en tredje person som lyssnar med for att inspireras och ldra sig.

Planering med skolpersonal

[J Hall planeringsmoéte med skolan.
[0 Setill att ha en kontaktperson pa skolan, sarskilt vardefullt 4r det att involvera elevhalsan
eller kuratorerna.
71 Sakerstall att skolledningen och rektorerna stédjer KAF-arbetet. Hall ett férberedande méte
med dem om de inte kan delta i planeringen.
o Fragarektorn om det ar moijligt for samverkansgruppen att dta kostnadsfritt under
skolveckan, annars planera alternativ.
o Beslut om arskurs for klassrumsbesok.
[0 Skicka en riskbedémningsmall till skolan och sedan diskutera det med samverkansgruppen.
Forbered larare infér skolveckor, skolveckans olika delar och vilken roll de ska ha.
O Planera korridorshing med skolpersonal; bl.a. om det ska erbjudas till hela skolan pa
raster/klassvis, var det ska vara mm.
[l Faskolschemat for veckan och skapa ett ifyllbart schema (t.ex. med Google Kalkylark) och
dela det med samverkanspartners, sakerstall att alla pass tacks. Klicka har for ett exempel
0 Skicka en mall for foréldrabrevet till skolan for att [ata dem avgora om féraldrarna ska
informeras och i sa fall hur och nér.

O

Ndir ni har bokat en skolvecka har ni méjlighet att mejla information till karlekenarfri@rb.se. Réddda Barnen
kommer ha en 6versikt 6ver drets skolveckor som vi kan formedla kontakter till RBs tjcinstemdn,
praktikanter, medlemmar och andra externa samverkansgrupper dd det ibland finns intresse och méjlighet
att delta i lokalt arbete t.ex. korridorshdng eller klassrumsbesok. Detta for att Idra sig mer om metoden,
inspireras av andra samverkansgrupper samtidigt som de kan stétta det lokala arbetet. Mejla gdrna foljande
uppgifter: Ort, Namn pd ansvarig, skolans namn, drskurs, kontaktuppgifter, bokat datum, évrigt.

Du kan dven mejla samma mailadress med mejladresser i er samverkansgrupp for att ta del av vdrt
nyhetsbrev. Vi skickar ut ett nyhetsbrev ndgra gdnger per dr med inbjudningar till onlineforeldsningar,
erfarenhetsutbyten, rapporter, nya material m.m.

STEG 3: UTBILDNING AV SAMVERKANSGRUPPEN

[1 Skicka informationsbrev om utbildningen till samverkansgruppen och be dem att genomféra
foljande e-learningkurser individuellt. Utbildningarna nas har.

Karleken ar fri

Barnkonventionen

Normer och diskriminering

Hedersrelaterat vald och fortryck

Att leda samtal

Tryggare tillsammans - férening

[0 Planera en eller flera gemensamma traffar da ni kan tillsammans reflektera och férdjupa er
kunskap utifran webbutbildningarna.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QQvCdr4UkQBOeIYm2arp8cQMGelgRKRlSqBLIQFCoqw/edit?usp=sharing
../2.%20VERKTYGSLÅDA%20KÄF/karlekenarfri@rb.se
https://www.raddabarnen.se/medlem-och-volontar/grundutbildningen-det-handlar-om-karlek/bibliotek-karleken-ar-fri/

Det finns tillhérande handledarstod till alla webbutbildningar som samordnaren sjalv kan vélja
vilka 6vningar som ar relevanta utifran er tid och kompetens. Traffarna kan genomfoéras vid
enskilt tillfalle eller i samband med planeringsméten.

[l Bokagenomgang av klassrumsmaterial

[0 Stam av i det sista planeringsmotet att alla i samverkansgruppen har genomfort de nédvandiga
utbildningarna. Las mer under steg 3 i metodhandboken.

[1 Samordnaren kan dven erbjuda skolpersonal foreldsningar om heder férutsatt att kompetens
finns inom samverkansgruppen eller mojlighet att ta in ndgon foreldsare, informera om
webbutbildningar och tipsa om undervisningsmaterial fran Skolmaterial - Karleken ar fri
(raddabarnen.se)

STEG 4: FORBEREDELSE INFOR SKOLVECKOR

[ Bestall material ni behéver
[ Bestall "bra-att-ha” kortet
o Bestam vilkalokala kontaktuppgifter ska vara med pa "bra-att-ha” kortet.
o Bestéll den via Mediakontoret (instruktioner finns i Mediakontorets webbshop)
[ Fyllipacklista (rollups, material, T-shirts)
o Bestdm vem ska ta packningen till skolan? Vem har t.ex. bil?
[l Forbered aulapresentation (mallen finns men behdver justeras efter lokala behov)
[1 Forbered for korridorshanget.
(1 Hur kommer samverkansgruppen engagera sigi korridorshianget?
O Skanagondeltai tipsrundor och hur ska samverkansgruppen fordela sig vid olika bord?
O Vad gor viom for fa elever kommer fram? Malet &r att skapa en bekvam och inbjudande
miljo.
[1 Delar de samtalskort mellan borden och utbyter tips om hur man startar samtal med
eleverna?
(1 Bestam over férhallningsregler for korridorshianget och klassrumsbesék. Om elever ibland
provocerar varandra, hur ska det hanteras?
Stam av schemat sa att ni har tackning for alla pass och en plan B for sjukdom
[1  Kom éverens om hur gruppen kommunicerar med varandra under skolveckan, tex
Whatsapp, Messenger, SMS grupp etc.
O Prataigenom hur samverkansgruppen och skolan ska sprida budskapet under skolveckan pa
sociala medier. Tagga gdrna Karleken ar fri konto pa Instgram och Facebook
[0 Sakra att skolpersonalen fatt den information de behéver infér skolveckan

0

Genomforande

STEG 5: GENOMFOR SKOLVECKOR

[1 Checkin och samling pa morgonen

[0 Geinformation/skolkarta till samverkansgruppen om utrymningsvagar, uppsamlingsplats,
matsal samt var toaletter och parkering/busshallplats finns.

[0 Kontrollera ljud & teknik infér aulapresentation

[0 Praktiska saker: var ska man hdnga av sig klader, var ska samverkansgrupp ata, finns ett
lararrum tillgangligt eller ett klassrum, om whiteboard ska anvandas sikra att ni har
fungerande pennor, metodmaterial etc. Alla far tillgang till t-shirt och namnskylt med
fornamn och organisation.

O Tillgang till schemat for alla;: Ansvarig for klassrumsbesok och korridc@ng, tider, salar och
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https://www.raddabarnen.se/rad-och-kunskap/karleken-ar-fri/om-heder-for-dig-som-vuxen/larare/undervisningsmaterial/
https://www.raddabarnen.se/rad-och-kunskap/karleken-ar-fri/om-heder-for-dig-som-vuxen/larare/undervisningsmaterial/

[1 Kontaktuppgifter till elevhilsan, rektor och varandra ar tillgangliga

01 Tillgang till rutinen om nagon blir sjuk, vem ska man kontakta och ha en plan B

[ Korridorshanget: ska saker packas ihop varje dagi slutet av dagen, finns det mojlighet att [asa
alltiniett rum?

{1 Rutinen for att hantera darenden_som uppstar under dagen. Behéver vi prata med kuratorn
eller rektorn? Samordnaren bér samla ihop och féra drendena vidare till skolan.

O Samlingislutet av dagen. Utcheck. Gér en snabb sammanfattning av dagen och identifiera
vad som behdver hanteras eller forberedas infér nasta dag.

Avslut

STEG 6: UTVARDERING OCH UPPFOLIJNING

O

Skicka enkat till deltagande elever

Skicka uppfoljningsenkat till samverkansgruppen

Boka tid for gemensam reflektion dver resultaten fran elever och samverkansgrupp med
samverkansgruppen.

Ha mo6te med elevhialsan och rektorn for att fa feedback efter veckan och aterkoppla
resultaten fran elever och samverkansgrupp. Boka métet i god tid, kanske redan under steg
2.

Skapa en "att géra"-lista utifran resultaten och feedbacken for att justera arbetet.

Planera for fortsattningen av arbetet, eventuella 6verlamningar etc.




